REGULAMIN FUNKCJONOWANIA
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ



ZAY.OZENIA OGOLNE

§1

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych
im. Zbigniewa Herberta obstugujaca wszystkie szkoty wchodzace w sktad zespotu.

§2

1.Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:
1) wspieranie nauczycieli i ich pracy zawodowej i doskonaleniu wlasnym,
2) udostepnianie nauczycielom i uczniom $rodkow dydaktycznych,
3) wspomaganie dziatan szkoty w realizacji programow nauczania oraz
szkolnego programu profilaktyczno-wychowawczego,
4) wspieranie rodzicow w rozwigzywaniu problemow wychowawczych poprzez
polecanie im odpowiedniej literatury pedagogicznej.

§3

Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele
1 pracownicy na podstawie umowy o prace, rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka 1
dowodu osobistego, osoby spoza Szkoly na podstawie dowodu osobistego za zgoda
Dyrektora Szkoty.

ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

§4

1.Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje Dyrektor Szkoty, ktory:
1) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadrg i $rodki
na dzialalno$¢ biblioteki,
2) zarzadza skontrum zbioréw biblioteki, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika,
3) w przypadku, gdy w bibliotece zatrudnionych jest dwoch lub wigcej
bibliotekarzy, jednemu z nich powierza obowiazki koordynatora.

§5

1.Lokal biblioteki sktada si¢ z dwoch pomieszczen:
1) wypozyczalni wyposazonej w komputerowy system obstugi czytelnika,
2) Centrum Informacji Multimedialnej wyposazone w stanowiska komputerowe z
dostgpem do Internetu oraz inne komputerowe urzadzenia peryferyjne i audiowizualne.



§6

1.Zbiory - biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:

1) wydawnictwa informacyjne,

2) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

3) podreczniki szkolne dla uczniow,

4) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow,

5) lektury uzupehiajace do jezyka polskiego,

6) literatur¢ popularnonaukowa i naukowa,

7) wybrane pozycje literatury pigknej,

8) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

9) odpowiednig prase¢ dla mtodziezy oraz nauczycieli,

10) podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i

dydaktyki réznych przedmiotéw nauczania,

11) zbiory specjalne.
2.Rozmieszczenie zbiorow:

1) literatura pigkna stoi w uktadzie dzialowym,

2) literatura popularnonaukowa i naukowa wg UKD,

3) lektury do jezyka polskiego alfabetycznie wg nazwisk autorow,

4) ksiggozbior podrgczny, czasopisma i zbiory specjalne znajduja si¢ w CIM.
3.Gazety codzienne oraz czasopisma spoteczno-kulturalne przechowuje si¢ w bibliotece

przez rok, pozostate przez pigc lat.
4.Prasa 1 ksiggozbidr podrgczny udostepniane s3 w MCI i do pracowni na zajecia.
5.Zbiory specjalne udostepniane sa tylko nauczycielom na zajecia.

§7

1.Liczbe zatrudnionych bibliotekarzy okreslaja nastepujace normy:
1) na 300 ucznidow w szkole przypada 1 etat, przy czym norma ta wzrasta o % etatu
na kazdych nastepnych 200 uczniow,
2) normy te zwigkszaja sie, jesli:
a) zbiory liczg ponad 10 tys. jednostek i istnieje wydzielone odrgbne
pomieszczenie na czytelnie — ' etatu,
b) biblioteka prowadzi dodatkowa dziatalno$¢ (np. przejmuje opieke nad
uczniami w czasie nieobecnos$ci nauczyciela) - ¥ etatu,
c) w sktad zespotu wchodzi wigeej niz 2 szkoty oraz zrdéznicowanie profilowe
jednej z nich ¥ etatu,
d) istnieje wydzielone odrebne pomieszczenie CIM — 1 etat,
3) zadania poszczegdlnych pracownikow wyszczegdlnione sg w planie pracy oraz w
przydziale czynnos$ci kazdego z nich,

4) w przypadku wieloosobowej obsady (dwoch lub wigcej bibliotekarzy) jeden z nich
peini obowigzki koordynatora pracy biblioteki.

§8

1.Czas pracy biblioteki:
1) okres udostepniania zbioréw zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum,
2) czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty.



§9

1.Finansowanie wydatkow:
1) wydatki pokrywane sg z budzetu Szkoty,
2) wysokos¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki okresla budzet Szkoty,
3) zakupy ksigzek, sprzetu oraz wyposazenia biblioteki mogg by¢ dokonywane ze
srodkow pozabudzetowych (np. Rady Rodzicow, osob fizycznych i prawnych,
imprez dochodowych itp.).

ZADANIA 1 OBOWIAZKI BIBLIOTEKARZA

§10

1.W ramach pracy pedagogicznej bibliotekarz obowigzany jest do:
1) pomocy w prowadzeniu zaje¢ w ramach $ciezki edukacja czytelnicza i medialna.
2) prowadzenia roznorodnych form upowszechniania czytelnictwa.

2.W ramach prac organizacyjnych i technicznych bibliotekarz obowigzany jest do
organizacji warsztatu informacyjnego — wydzielanie ksiggozbioru podrecznego
oraz komputerowej bazy danych.

§11

1.0bowiazki bibliotekarza:
1) odpowiada za stan powierzonych mu zbiorow,
2) wspotpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,
3) doskonali warsztat pracy.

WSPOEPRACA BIBLIOTEKI Z ORGANAMI SZKOLY

§12

Rada Szkoty opiniuje wydatki z budzetu Szkoty na potrzeby biblioteki.

§13

1.Rada Pedagogiczna:
1) analizuje stan czytelnictwa na podstawie sprawozdan bibliotekarza,
2) opiniuje zmiany w regulaminie biblioteki szkolnej oraz w Komisji Doboru i Selekcji
Ksiggozbioru.



§ 14

1.Do obowigzkéw wychowawcy nalezy:
1) wspotpraca z bibliotekg w rozbudzaniu potrzeby czytania,
2) pomoc w egzekwowaniu zwrotu ksigzek i rozliczen za ksigzki zagubione lub zniszczone,
3) wspieranie tacznika z bibliotekg w wypehianiu jego obowigzkow.

§15

1.Do obowigzké6w nauczyciela nalezy:
1) pomoc w selekcji ksiggozbioru oraz w skontrum,
2) wspotudzial w doborze ksiegozbioru,
3) znajomos¢ zawarto$ci zbioréw biblioteki dotyczacych nauczanego przedmiotu.



